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Hamburg, 02.07.20XX

Erfahrene Journalistin möchte mit Ihnen neue Wege gehen
Ihre Anzeige im Jobpilot vom 02.07.20XX

Sehr geehrte Frau Musterfrau,

Ihre Anzeige hat mich durch ihr vielseitiges Aufgabenprofil besonders angesprochen.

Meine langjährigen Erfahrungen im Journalismus und bei der redaktionellen Planung von 
öffentlichen Veranstaltungen nutze ich gern, um Ihre Öffentlichkeitsarbeit und die interne 
Kommunikation zu unterstützen und auszubauen. Ich habe ein sicheres Gespür für Themen und 
weiß, wie man sie präsentieren muss, damit das Interesse von Öffentlichkeit und Medien geweckt 
wird.

Seit sieben Jahren bin ich als freie Mitarbeiterin im Hörfunkbereich tätig. Durch meine Arbeit im 
tagesaktuellen Bereich bin ich es gewohnt, komplexe Sachverhalte in kurzer Zeit verständlich und 
genau darzustellen und mich in neue Themenfelder schnell einzuarbeiten. 
Öffentliche Veranstaltungen und Events habe ich als Moderatorin beim Hessischen Rundfunk 
selbstständig vorbereitet und durchgeführt.

Ich bin kommunikativ, kreativ und arbeite gerne im Team, außerdem gehe ich offen auf Menschen 
zu und verfüge über ein sicheres Auftreten.

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen

Martina Muster



Martina Muster
Musterstraße 25
22297 Hamburg
 040 / 112 22 33
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Bewerbung als ..... 

bei ...................................



Lebenslauf

Martina Muster Musterstraße 25
22297 Hamburg
 040 / 112 22 33
mmuster@gmx.de

Persönliche Angaben
Geburtsdatum/-ort 10. November 1963 in Aachen
Familienstand ledig, 1 Kind (12 Jahre)
Staatsangehörigkeit deutsch

Berufspraxis

Seit 04/1999 MDR, Musterstadt
Autorin, Reporterin und Redakteurin
• Verfassen und Vertonen von Nachrichtentexten und 

aktuellen Beiträgen
• Präsentation und Themenauswahl der stündlichen 

MDR-Aktuell-Ausgaben
• Recherche, Umsetzung und Produktion zahlreicher 

Reportagen und der Kulturtipps
• Sachbuch-Rezensionen
• Service-Beiträge

04/1989 – 03/1999 Neuer Rundfunk, Berlin
Moderatorin, Redakteurin, Autorin und Sprecherin in 
Freier Mitarbeit
• Zahlreiche Feature für das Bildungsprogramm 

„Wissen““
• Nachrichten-Redakteurin 
• Redakteurin für das Frühprogramm Pop und Weck
• Moderation einer wöchentlichen 

Unterhaltungssendung
• Live-Moderation von öffentlichen Veranstaltungen 

(u.a. Buchmesse, Musikmesse, Sendesaal)
• Autorin mehrerer Sendereihen im Unterhaltungs- 

sowie im Bildungsbereich



Ausbildung / Studium

03/1993-06/1994 Neuer Rundfunk, Berlin
Journalistisches Volontariat

01/1992 – 04/1992 WAZ
Redaktions-Praktikum

10/1984 – 06/1991 Freie Universität Berlin
Studium der Germanistik, Theater-, Film- und 
Fernsehwissenschaft
Abschluss: Magister Artium, Note „sehr gut“

06/1984 Abitur in Marburg / Lahn

EDV-Kenntnisse
Internet-Recherche (sehr gut)
Word, Open Media, Lotus Notes, digitales Produktionssystem 
Multi-Track, Dira-Word (alles ständig in Anwendung)

Sprachkenntnisse
Englisch (sehr gut)
Französisch (gut)
Italienisch (Grundkenntnisse)

Hamburg, 02. Juli 20XX

Unterschrift

Martina Muster


